
ส่วนที่ 1 

แบบ 8706 

สญัญาเงินยืมเลขที่.................................................................วันที่ .............เดือน................. .......พ.ส................ 

ชื่อผู้ยืม.....................................................................................................จ านวนเงิน................................บาท 

 
ใบเบิกค่าใช้จ่ายการเดินทางไปราชการ 

                                                                                           ที่ท าการ.................................................... 

                                                                             วันที่...........เดือน...................................พ.ศ............. 

 
เร่ือง   ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

 
เรียน   อธกิารบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอด็ 

 
         ตามค าสั่ง/บันทกึ  ที่..............................ลงวันที่.................................................................. .................. 

ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า.....................................................................ต าแหน่ง......... .............................................. 

สงักดั..........................................................................พร้อมด้วย.................................... .............................. 

..................................................................................................................................................................  

เดินทางไปปฏบิัติราชการ....................................................................................................... ......................... 

............................................................................................................................. ..........โดยออกเดินทางจาก 

     บ้านพัก     ส านักงาน     ประเทศไทย  ตั้งแต่วันที่..........เดือน.............................พ.ศ.............เวลา................น. 

และกลับถึง      บ้านพัก      ส านักงาน      ประเทศไทย วันที่..........เดือน.......................พ.ศ............เวลา......... ....น. 

รวมเวลาไปราชการคร้ังนี้ .......................วัน...................ชั่วโมง 

 
         ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ          ข้าพเจ้า          คณะเดินทาง   ดังนี้  

ค่าเบี้ยเลี้ ยงเดินทางประเภท...........................................................จ านวน...............วัน รวม............ ..............บาท 

ค่าเช่าที่พักประเภท......................................................................จ านวน................วัน รวม....................... ..บาท 

ค่าพาหนะ.................................................................................................................รวม. ........................บาท 

ค่าใช้จ่ายอื่น..............................................................................................................ร วม.........................บาท 

                                                                                          รวมเงินทั้งสิ้น........................................บาท 
 

จ านวนเงิน (ตัวอกัษร)......................................................................................................... ............................ 

 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายเงินที่ส่งมาด้วย 

จ านวน...................ฉบับ  รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

 

 
                                                          ลงชื่อ......................................................ผู้ขอรับเงิน 

                                                                (.....................................................) 

                                                      ต าแหน่ง..................................................................... 

ด้านหน้าแผ่นที่ 1 

 



-2- 

 
ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว 

เหน็ควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 

  
        ลงชื่อ................................................... 

              (...................................................) 

     ต าแหน่ง................................................... 

          วันที่................................................... 

อนุมัติให้จ่ายได้ 

 

 

       ลงชื่อ.................................................... 

            (.....................................................) 

   ต าแหน่ง..................................................... 

        วันที่..................................................... 

 
                ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จ านวน.......................................................บาท 

                (................................................................................................) ได้เป็นการถูกต้องแล้ว  

 
   ลงชื่อ...................................................ผู้ขอรับเงิน   ลงชื่อ.....................................................ผู้จ่ายเงิน                     

          (...................................................)                (......................................................)      ต าแหน่ง

...................................................           ต าแหน่ง..................................................... 

     วันที่...................................................                 วันที่..................................................... 

จากเงินยืมตามสญัญาเลขที่..............................วันที่..............เดือน....................................พ.ศ.................  

 
 หมายเหตุ 

............................................................................................................................. ............................... 

............................................................................................................................. ............................... 

............................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................. ............................... 

.......................................................................................................................................... .................. 

................................................................................................................ ............................................ 

............................................................................................................................. ............................... 

............................................................................................................................................................  

............................................................................................................................. ............................... 

............................................................................................................................. ............................... 

............................................................................................... ............................................................. 

............................................................................................................................. ............................... 

ค ำช้ีแจง  1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช่จ่ายรวมฉบับเดียวกนั   หากระยะเวลาในการเร่ิมต้นและ 

                  สิ้นสดุการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกนั   ให้แสดงรายละเอยีดของวันเวลาที่แตกต่างกนัของบุคคล 

                  นั้นในช่องหมายเหตุ 

             2.  กรณีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล  ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้ รับเงิน  และวันเดือนปีที่รับเงิน 

                  กรณีที่มีการยืมเงิน  ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม  เลขที่สญัญายืม   และวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย 

    3.  กรณีที่ย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ  ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน  ทั้งนี้   ให้ผู้มี 

                  สทิธแิต่ละคน  ลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน  ( ส่วนที่ 2 ) 

ดา้นหลงัแผน่ท่ี 1 



-3-                                                                                                                      สว่นที ่2 

                                                                                                                        แบบ  8706 

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ชื่อส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอด็  จังหวัดร้อยเอด็ 
ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ.......................................................................................................................ลงวันที่...............เดือน...........................................พ.ศ........................ 

ที่ ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง 
ค่าใช้จ่าย 

รวม 
ลายมือชื่อ 

ผู้รับเงิน 

วัน เดือน ปี 

ที่รับเงิน 
หมายเหตุ 

ค่าเบ้ียเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 

จ านวนเงนิรวมทั้งสิ้น ( ตวัอกัษร)..............................................................................................................................................   ลงชื่อ...........................................................ผู้จ่ายเงิน 

                                                                                                                                                            (...........................................................) 

                                                                                                                                                                         ต าแหน่ง........................................................... 

ค าชี้แจง  1. ค่าเบ้ียเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอตัราวนัละ  และจ านวนวนัที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                                   วันที่............................................................ 

            2. ให้ผู้มีสทิธแิต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงนิและวนัเดือนปี  ที่ได้รับเงิน  กรณีเป็นการรับจากเงินยืม 

                ให้ระบวุันที่ที่ได้รับจากเงนิยืม 

            3. ผู้ จ่ายเงนิ  หมายถึง  ผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ  และจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน  เป็นผู้ลงลายมือชื่อจ่ายเงนิ 


