
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Workflow) เขยีนโดย ฝ่ายการเจ้าหนา้ที่

 
 อนุมตัโิดย นายทนิภทัร  โพธิช์ัย

รักษาผู้อ านวยการกองกลาง

งานการเจ้าหน้าที่
1.4 การขอมีบัตรประจ าตัวพนักงาน  

 -  ศึกษาพระราชบัญญัติ  บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 30 นาที/คร้ัง
 - รับหนังสือการขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐจากสถาบันราชภัฏ

 -ตรวจสอบรายละเอยีดค าขอมีบัตรประจ าตัว ส าเนาขอ้ความ 

และรายการบัตรประจ าตัวพร้อมรูปถา่ยที่ชัดเจน ตาม 30 นาที/คร้ัง
ไม่ถูกต้อง พ.ร.บ. บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ พ.ศ. 2542 มาตรา 8 มาตรา 9 มาตรา 10

ถูกต้อง

- ด าเนนิการเสนอผู้อ านวยการส านกั 1 วัน/คร้ัง
- น าเสนออธิการบดีเพื่อทราบและลงนาม

 - น าเสนอหนงัสือขอรับรองเสนอใหอ้ธิการบดีเพื่อลงนาม

 - แจ้งผู้ขอเร่ืองมารับหนงัสือ 30 นาที/คร้ัง

เอกสารหมายเลข 1.4

กองกลาง ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภฏัร้อยเอด็

แผนภูมิสายงาน วิธีด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ/ปี

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 

ศึกษาพระราชบัญญัต ิบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐรับ
หนังสือการขอมีบัตรประจ าตัวเจา้หน้าที่ของรัฐจาก

สถาบันราชภัฏ 

แจ้งผู้ขอเรื่องมารับบัตรประจ าตวั 

มรภ.ร้อยเอ็ด 

 
ตรวจสอบความถูกต้อง 

 ร่างหนังสือเสนออธิการบดีเพื่อทราบ
ลงนาม 

 


